
 

 



2 
 

1. Общие положения 

1.1. Данное Положение внутреннего распорядка обучающихся устанавливает нормы 

поведения для обучающихся в здании и на территории муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Центр детского творчества Октябрьского муниципального 

округа» (далее - Учреждение). 

1.2. Положение о внутреннем распорядке обучающихся в МБУ ДО ЦДТ руководствуется:   

- Конвенцией ООН «О правах ребёнка»; 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Положением о порядке приема, дисциплинарного взыскания и отчисления обучающихся  

МБУ ДО ЦДТ; 

- Положением о режиме занятий обучающихся МБУ ДО ЦДТ; 

- Уставом Учреждения. 

1.3. Цель Положения: создание в Учреждении безопасных условий, обстановки, 

способствующей успешному обучению каждого обучающегося, воспитание уважения к 

личности и её правам, развитие культуры поведения и навыков общения. 

1.4. Настоящее Положение регламентирует пребывание учащихся в учреждении, режим 

организации образовательного процесса, права и обязанности учащихся применение к ним 

поощрения и мер дисциплинарного взыскания. 

1.5. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми учащимися Учреждения и их 

родителями (законными представителями), обеспечивающими получение учащимися 

дополнительного образования. 

 

2. Режим организации образовательного процесса 

2.1. Учреждение осуществляет образовательную деятельность через реализацию 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ по различным 

направлениям и видам деятельности. 

2. 2. Обучение и воспитание в Учреждении ведется на русском языке. 

2.3. Учебный год начинается 1 сентября. До 15 сентября производится основной набор 

детей в учебные группы объединений различных направленностей и видов деятельности. Добор 

в объединения возможен в течение учебного года при условии наличия вакантных мест в группе 

соответствующего объединения. Учебные занятия начинаются с 15 сентября.   

Зачисление обучающихся в Учреждение производится приказом директора Учреждения   

ежегодно до 15 сентября согласно заявлениям родителей (законных представителей) и 

заключенным договорам, а также, поданным заявкам о приеме в электронном виде на 

официальном сайте образовательной организации, образовательном портале «Сетевой город» и 

др.   

Перевод, отчисление и восстановление обучающихся производится приказом директора 

Учреждения, при необходимости, в течение учебного года. 

2.4. Режим занятий для несовершеннолетних обучающихся в МБУ ДО ЦДТ:  

с 8.00 до 20.00 часов в режиме 6 - дневной рабочей (учебной) недели в соответствии с 

расписанием занятий. 

График работы Учреждения: понедельник – суббота, выходные дни – воскресенье и 

праздничные дни. 
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2.5. Продолжительность учебного часа в объединениях устанавливается локальным 

нормативным актом МБУ ДО ЦДТ, а также, согласно требованиям постановления Главного 

государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020г. № 28 Об 

утверждении СанПин 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи», постановления Главного 

государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.01.2021г. № 2 Об утверждении 

санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к 

обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания» и 

составляет: 

30 минут - для детей дошкольного возраста; 

40 минут -  для обучающихся начального, среднего и старшего звена;  

обучение обучающихся первого класса осуществляется по "ступенчатому" режиму 

обучения, с соблюдением следующих дополнительных требований Сан Пин: продолжительность 

занятия с сентября по декабрь месяц составляет 35 минут; с января по май - по 40 минут.  

2.6. Максимальная продолжительность занятий для несовершеннолетних обучающихся в 

учебные дни составляет 3 академических часа, в выходные и каникулярные дни – 4 часа. После 

30–40 минут занятий обязателен перерыв длительностью не менее 10 минут для отдыха 

обучающихся, влажной уборки и проветривания помещений. 

2.7. Периодичность занятий: число занятий в неделю 2-6 часа.  

2.8. Продолжительность обучения определяется образовательной программой 

дополнительного образования. 

2.9. Основными формами образовательного процесса являются учебные занятия, массовые 

досуговые мероприятия, работа по индивидуальным планам, участие в выставках, конкурсах (в 

том числе дистанционных), акциях, фестивалях, концертах, соревнованиях, смотрах, слётах 

различных уровней. 

2.10. В каникулярное время в Учреждении проводятся массовые досуговые мероприятия, 

учёбы, мастер-классы по плану работы образовательной организации. 

2.11. Расписание учебных занятий составляется администрацией Учреждения по  

представлению педагогов дополнительного образования с учётом  пожеланий   родителей  

(законных  представителей),  возрастных  особенностей  обучающихся и  установленных  

санитарно-гигиенических  норм,  а  также рационального  распределения  свободного  времени  

и  занятости  воспитанников,  обучающихся  в  общеобразовательных  учреждениях. 

2.12.  Дисциплина в Учреждении поддерживается на основе уважения, человеческого 

достоинства обучающихся, педагогических работников. 

2.13.  Применение методов физического и психического насилия по отношению к учащимся 

не допускается. 

 

2. Права обучающихся 

Обучающиеся имеют право на:  

2.1. Свободный выбор дополнительных общеобразовательных программ в соответствии со 

своими интересами, склонностями и потребностями;  

2.2. Заниматься в нескольких объединениях, менять их;  

2.3. Уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм психологического и 

физического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья;  

2.4. Свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и 

убеждений;  
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2.5. Ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с Уставом, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности в Организации.  

2.6. Обжалование локальных нормативных актов Учреждения в установленном 

действующим законодательством Российской Федерации порядке;  

2.7. Бесплатное пользование учебной базой Учреждения;  

2.8. Развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, 

олимпиадах, выставках, смотрах, конференциях, других массовых мероприятиях;  

2.9. Участие в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в 

научно – исследовательской, научно – технической, экспериментальной и инновационной 

деятельности;  

2.10. Посещение по своему выбору мероприятий, которые проводятся в Организации, и не 

предусмотрены учебным планом, в порядке, установленном локальными – нормативными 

актами. Привлечения обучающихся без их согласия и несовершеннолетних обучающихся без 

согласия их родителей (законных представителей) к труду, не предусмотренному 

образовательной программой, запрещается;  

2.11. Поощрение за успехи в творческой, физкультурно-спортивной, общественной, 

научно-исследовательской деятельности;  

2.12. Иные права, предусмотренные Федеральным законом «Об образовании в Российской 

Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными 

нормативными актами.  

3. Основные обязанности обучающихся 

Обучающиеся обязаны:  

3.1. Добровольно осваивать дополнительную общеобразовательную программу, в том 

числе посещать предусмотренную учебным планом или индивидуальным учебным планом 

учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям;  

3.2. Выполнять требования Устава ЦДТ, правила внутреннего распорядка, иных локальных 

нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;  

3.3. Заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к 

нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию;  

3.4. Уважать честь и достоинство других обучающихся и работников Учреждения, не 

создавать препятствий для получения образования другими обучающимися;  

3.5. Бережно относиться к имуществу Учреждения;  

3.6. Пользоваться материально – технической базой, информационно – методическими 

фондами, техническими средствами ЦДТ, в соответствии с их учебным предназначением;  

3.7. Вести себя достойно, воздерживаться от действий, мешающих другим обучающимся 

ЦДТ овладевать знаниями, соблюдать дисциплину, своевременно и точно исполнять 

распоряжения администрации ЦДТ, соблюдать требования по обеспечению безопасности в 

Организации;  

3.8. Бережно и ответственно относиться к имуществу, эффективно использовать 

оборудование и технические средства обучения, поддерживать чистоту и порядок в учебных 

кабинетах, экономно и эффективно использовать материалы, ресурсы, оборудование;  

3.9. Своевременно, без опозданий, приходить на занятия, извещать педагога (руководителя 

объединения) о причинах отсутствия на занятиях; предоставлять медицинские справки в случае 

отсутствия на занятиях по причине болезни;  
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3.10. Иметь опрятный внешний вид, сменную обувь, форму для специализированных 

занятий в соответствии с требованиями дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы;  

3.11. Предоставить медицинские документы, подтверждающие удовлетворительное 

состояние здоровья для занятий в объединениях физкультуры и спорта, хореографии;  

3.12. Выполнять условия дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ: посещать согласно учебному расписанию занятия и выполнять в установленные сроки 

все виды заданий, предусмотренные программой и/или учебным планом;  

3.13. Соблюдать требования техники безопасности, санитарно-гигиенические нормы, 

правила пожарной безопасности при организации образовательного процесса;  

3.14. В случае экстренной ситуации, связанной с обнаружением любой опасности жизни и 

здоровью, незамедлительно сообщить об этом педагогу или любому сотруднику ЦДТ.  

3.15. С учётом возрастных и психофизических особенностей участвовать в общественно 

полезном труде, предусмотренном образовательной программой и направленном на 

формирование у обучающихся трудолюбия и базовых трудовых навыков, чувства причастности 

и уважения к результатам труда. 

 

4. Обучающимся запрещается 

4.1. Приносить, передавать или использовать оружие, спиртные напитки, табачные изделия, 

токсические и наркотические вещества во время учебного процесса и на территории МБУ ДО 

ЦДТ;  

4.2. Курение табака или потребление никотинсодержащей продукции, потребление путём 

вдыхания сжженных углеводородных газов, содержащихся в потенциально опасных 

газосодержащих товарах бытового назначения, и (или) их паров, а также употребления 

алкогольных, слабоалкагольных напитков, наркотических средств и психотропных веществ, их 

прекурсоров и других одурманивающих средств. 

4.2. Использовать любые средства и вещества, приводящие к чрезвычайной ситуации, в том 

числе создающие угрозу жизни и здоровью людей;  

4.3. Применять психологическое и (или) физическое насилие для выяснения отношений, 

запугивание и вымогательства;  

4.4. Производить любые действия, влекущие за собой опасные последствия для 

окружающих, приносящие урон имуществу ЦДТ.  

4.5. Во время занятий обучающиеся могут пользоваться только теми техническими 

средствами и средствами обучения, которые необходимы в образовательном процессе, или теми, 

которые разрешил использовать педагог дополнительного образования. Остальные устройства, 

которые у обучающихся есть при себе, нужно перевести в беззвучный режим без вибрации и 

убрать со стола. Если в кабинете предусмотрено место для хранение мобильных средств связи, 

то обучающиеся должны по указанию педагога положить туда имеющиеся у них мобильные 

средства связи и забрать их после завершения занятия. Во время проведения учебных занятий 

вправе использовать средства подвижной радиотелефонной связи только в случае возникновения 

угрозы жизни или здоровью обучающихся, а также в экстренных случаях.  

 

5. Правила поведения обучающихся 

5.1. Обучающимся в ЦДТ предлагаются различные формы организации образовательного 

процесса (занятия в учебном кабинете, актовом зале; беседы, экскурсии, участие в концертах, 
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выставках, акциях, посещение выставок, концертов, спектаклей; участие в массовых 

мероприятиях, соревнованиях, конкурсах, олимпиадах, фестивалях, походах и т.д.);  

5.2. Форма одежды в ЦДТ – свободная. Обучающиеся должны быть опрятно одетыми, 

следить за своим внешним видом.  

5.3. Обучающиеся обязаны соблюдать правила личной и общественной гигиены, соблюдать 

и поддерживать чистоту в помещениях ЦДТ.  

5.4. В целях обеспечения сохранности имущества ЦДТ обучающихся, сотрудников, а также 

поддержания общественного порядка в помещениях ЦДТ и прилегающей территории, 

обучающиеся обязаны выполнять требования по соблюдению пропускного режима.  

5.5. Обучающиеся должны оказывать уважение взрослым, быть внимательными к 

окружающим, уважительно относиться к товарищам, здороваться с работниками и посетителями 

ЦДТ.  

5.6. Обучающиеся обязаны приходить в ЦДТ не позднее, чем за 10 минут до начала занятий.  

5.7. На занятиях иметь при себе необходимые для участия в образовательном процессе 

принадлежности и литературу, форму для специализированных занятий.  

5.8. Строго соблюдать правила безопасности при работе с техническими средствами 

обучения, при выполнении практических работ. 

 5.9. Обучающиеся во время перемен выходят из учебного кабинета для отдыха и 

проветривания помещения. На переменах запрещается кричать, шуметь, бегать, играть в игры, 

которые могут привести к травмам и порче имущества,  быть внимательными на лестницах, 

бегать и устраивать игры на лестницах, перегибаться через перила. 

  

6. Поощрение обучающихся 

6.1. За высокие результаты и достигнутые успехи в обучении, в творчестве, научно- 

исследовательской деятельности, спорте, активную социально-значимую деятельность в 

объединении к обучающимся могут применяться следующие виды поощрения:  

- объявление благодарности;  

- награждение дипломом, грамотой или благодарственным письмом;  

- награждение ценным подарком;  

- направление благодарственного письма родителям;  

- другие вознаграждения.  

Меры поощрения применяются администрацией совместно или по согласованию с 

руководителями объединений, педагогическим советом.  

 

7. Ответственность обучающихся 

7.1. За неисполнение или нарушение устава ЦДТ, настоящих правил и иных локальных 

нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности 

могут быть применены меры дисциплинарного взыскания – замечание, выговор, отчисление из 

МБУ ДО ЦДТ.  

7.2. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся по 

образовательным программам дошкольного, начального общего образования, а также к 

обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и 

различными формами умственной отсталости).  

7.3. При выборе меры дисциплинарного взыскания ЦДТ учитывает тяжесть 

дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее 



7 
 

поведение обучающихся, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение 

педагога и родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося.  

8 7.4. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во 

время их болезни и каникул.  

7.5. До применения меры дисциплинарного взыскания ЦДТ должен затребовать от 

обучающегося письменное объяснение. Если по истечении трех учебных дней указанное 

объяснение обучающимся не представлено, то составляется соответствующий акт.  

7.6. Отказ или уклонение обучающегося от предоставления им письменного объяснения не 

является препятствием для применения меры дисциплинарного взыскания.  

7.7. Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного месяца со дня 

обнаружения проступка и не позднее шести месяцев со дня его совершения, не считая времени 

отсутствия обучающегося (болезнь, каникулы).  

7.8. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, 

из ЦДТ как мера дисциплинарного взыскания допускается за неоднократное совершение 

дисциплинарных проступков. Указанная мера дисциплинарного взыскания применяется, если 

иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата 

и дальнейшее пребывание обучающегося в ЦДТ оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права работников ЦДТ, а также нормальное 

функционирование ЦДТ.  

7.9. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера дисциплинарного взыскания 

не применяется, если сроки ранее примененных к обучающемуся мер дисциплинарного 

взыскания истекли и (или) меры дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке.  

7.10. Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания оформляется 

приказом директора ЦДТ, который доводится до обучающегося, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося под роспись в течение трех учебных дней 

со дня его издания, не считая времени отсутствия обучающегося в ЦДТ. Отказ обучающегося, 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося ознакомиться с 

указанным приказом (распоряжением) под роспись оформляется соответствующим актом.  

 

8. Защита прав обучающихся 

В целях защиты своих прав обучающиеся и их законные представители самостоятельно или 

через своих представителей вправе:  

- направлять в органы управления ЦДТ обращения о нарушении и (или) ущемлении прав, 

свобод и социальных гарантий обучающихся;  

- использовать не запрещенные законодательством РФ иные способы защиты своих прав и 

законных интересов. 


